
กองบรหิารงานวจิยั มหาวทิยาลัยพะเยา

คู่มือการให้บริการ
การขอเบกิเงินรางวลั

การเผยแพรผ่ลงานวชิาการ



คํานํา
          คู่มือการให้บริการ “การขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ”
ถูกจัดทําขึ�นเพื�อเป�นแนวทางการให้บริการแก่ นักวิจัย นิสิต บุคลากรภายในเเละ
ภายนอกมหาวิทยาลัยพะเยา โดยคู่มือการให้บริการฉบับนี�ได้รวบรวมวิธีการขั�น
ตอนการให้บริการการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ โดยมีเนื�อหา
เกี�ยวกับขั�นตอนในการขอเบิกเงินรางวัล อัตราค่าธรรมเนียม ขั�นตอนการรับ
บริการ รวมถึงการใช้งานระบบบริหารจัดการงานวิจัย (UPRM) ตลอดจน
กฏหมายที�เกี�ยวข้อง
         คณะผู้จัดทําหวังเป�นอย่างยิ�งว่าคู่มือการให้บริการ “การขอเบิกเงิน
รางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ” ฉบับนี�จะเป�นประโยชน์แก่นักวิจัย นิสิต
บุคลากรภายในเเละภายนอกมหาวิทยาลัยพะเยา และผู้สนใจทั�วไป ได้นําไป
ศึกษาขั�นการให้บริการ เพื� อเพิ� มประสิทธิภาพการดําเนินงานยิ�งขึ�นไป

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา
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คํานํา

สารบัญ

ขั�นตอนการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ

ขั�นตอนที� 1 การพิจารณาจากคณะ/วิทยาลัย

ขั�นตอนที� 2 การดําเนินงานกองบริหารงานวิจัย

ขั�นตอนที� 3 การดําเนินงานกองแผนงาน

ขั�นตอนที� 4 การดําเนินงานกองบริหารงานวิจัย

ขั�นตอนที� 5 การดําเนินงานกองคลัง   

การใช้งานระบบบริหารจัดการงานวิจัย (UPRM)

กฏหมายที�เกี�ยวข้อง

ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื�อง รางวัลเผยแพร่

    ผลงานวิชาการ พ.ศ. 2566

เอกสารเเนบ : ค่าพิจารณาต้นฉบับผลงานวิชาการเพื� อการ

ตีพิมพ์ในวารสารระดับนานาชาติ (Manuscript)

เอกสารเเนบ : ค่าผลงานวิชาการที�ได้รับการเผยแพร่

(Publication) ในวารสารวิชาการ (Journal) ระดับชาติ

หรือระดับนานาชาติ

เอกสารเเนบ : ค่าผลงานสร้างสรรค์ที�ได้รับการเผยแพร่

เอกสารเเนบ : ค่าตีพิมพ์ผลงานวิชาการระดับนานาชาติ

เอกสารเเนบ : ค่าผลงานที�ได้รับจดทะเบียนทรัพย์สินทาง
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ขั�นตอนการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ

ขั�นตอนที� 1 

นักวิจัยกรอกข้อมูลขอเบิกเงินรางวัล
ช่องทาง Online ผ่านระบบ http://wwmms.up.ac.th

(ระบบบริหารจัดการงานวิจัย UPRM)
พร้อมปริ�นเอกสารเเละหลักฐาน 

เสนอคณะบดี คณะ/วิทยาลัย
ให้ความเห็นชอบ

นําเอกสารส่งกองบริหารงานวิจัย

ผู้ประสานงานโครงการ คณะ/วิทยาลัย 
ตรวจสอบเอกสาร

30 นาที

2-3 วัน

2-3 วัน

-1-

การพิจารณาจากคณะ/วิทยาลัย

**ไมม่ค่ีาธรรมเนียม**



ผู้อํานวยการกองบริหารงานวิจัย
พิจารณา

30 นาที

งานธุรการ กองบริหารงานวิจัย
บันทึกเเละจัดเก็บข้อมูล

งานธุรการกองบริหารงานวิจัย
ตรวจรับเอกสาร

10 นาที

งานรางวัลเผยแพร่ผลงานวิจัย 
       ตรวจสอบเอกสาร 
       บันทึกข้อมูลในระบบปรับสถานะ

15 นาที

10 นาที

เอกสารครบถ้วน

เห็นควรอนุมัติ

ผู้ช่วยอธิการบดี 
พิจารณาอนุมัติ

30 นาที

งานการเงิน กองบริหารงานวิจัย
     จัดทําใบขออนุมัติค่าใช้จ่ายเเละใบขอเบิกค่าใช้จ่าย ในระบบ E-budget
     นําเอกสารการเบิกเงินรางวัลส่งกองแผนงาน

20 นาที

ขั�นตอนการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ

ขั�นตอนที� 2 

เอกสารไม่ครบถ้วน/เอกสารได้แก้ไข
ส่งเอกสารคืนคณะ/วิทยาลัย

เห็นควรไม่อนุมัติ

การดําเนินงานกองบริหารงานวิจัย

-2-

**ไมม่ค่ีาธรรมเนียม**



กองแผนงาน 
       ตรวจสอบข้อมูล 
       จัดทําใบเบิกเงินในระบบ ERP

1 วัน

30 นาที

2-3 วัน

10 นาที

ขั�นตอนการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ

ขั�นตอนที� 3 

ผู้อํานวยการกองบริหารงานวิจัย 
พิจารณาอนุมัติ

งานการเงิน กองบริหารงานวิจัย 
       ตรวจสอบเอกสาร 
       เสนออนุมัติใบเบิกเงิน

ขั�นตอนที� 4 

งานรางวัลเผยแพร่ผลงานวิจัย 
       ตรวจสอบเเละบันทึกจัดเก็บข้อมูล
       ปรับสถานะในระบบ UPRM

การดําเนินงานกองแผนงาน

การดําเนินงานกองบริหารงานวิจัย
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**ไมม่ค่ีาธรรมเนียม**

**ไมม่ค่ีาธรรมเนียม**



3 วัน

ขั�นตอนการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ

ขั�นตอนที� 5

กองคลัง
     ตรวจสอบเอกสาร
     เบิกจ่ายเงินรางวัล 

นักวิจัยได้รับเงินรางวัล

หมายเหตุ : ไม่มีค่าธรรมเนียม

การดําเนินงานกองคลัง
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**ไมม่ค่ีาธรรมเนียม**



การใช้งานระบบบริหารจัดการงานวิจัย (UPRM)

-ค-



คู่มือการด าเนินการขอเบิกเงนิรางวัลการเผยแพร่ผลงานวชิาการและงานสร้างสรรค์ 

ผ่านระบบบริหารจัดการงานวิจัย (UPRM) 

 

  



1. เข้าสู่ระบบ 

1.1 กดเลือกปุ่มเขา้สู่ระบบ 

 

  



1.2 กรอกชื่อผูใ้ช้ และกรอกรหัสผ่าน ใหค้รบถ้วน 

1.3 กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  

 

  

1 

2 

3 



2. ดูผลงานที่ขอเบิกเงนิรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการและงานสร้างสรรค์ 

2.1 กดเลือกเมนู “ขอเบิกเงินรางวัล” 

 

  

1 

ผลงานที่อยูร่ะหว่างการด าเนินการตรวจสอบ 

ผลงานท่ีด าเนินการตรวจสอบและเบิกเงินเรียบร้อยแล้ว 



3. กรอกข้อมูลการขอเบิกเงนิรางวัลค่าพิจารณาต้นฉบับผลงานวิชาการระดับนานาชาติ 

3.1 กดเลือกเมนู “ขอเบิกเงินรางวัล” 

 

3.2. กดเลือกปุ่ม “เบิกเงินรางวัลค่าพิจารณาต้นฉบับผลงานวิชาการระดับนานาชาติ” 

 

  

1 

2 



3.3 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 1 

 

3.3.1 กรอก “เลขที่ อว.” และ “วันที่”  

 

3.3.2 ระบุ “ประเภทผลงานวิชาการ” 

 

3.3.3 ระบุ “ชื่อฐานข้อมูล” 

 

  

1 

2 

3 



3.3.4 กรอก “ชื่อวารสาร” 

 

3.3.5 ระบุ “การอ้างอิงวารสารอยู่ในคลอไทล์ที่” 

 

3.3.6 ระบุ “ประเภทผู้ประพันธ์” 

 

3.3.7 กรอก “ชื่อผลงาน” 

 

3.3.8 กรอก “ปีที่ /เล่มที่ (Volume)” 

 

3.3.9 กรอก “ฉบับที่ /เล่มที่ (No./ISSUE)” 

 

  

4 

5 

6 

7 

8 

9 



3.3.10 กรอก “หน้าที่ตพีิมพ์” 

 

3.3.11 กรอก “เลขที่ ISSN” 

 

3.3.12 กรอก “ตีพิมพ์เผยแพร่เมื่อ” 

 

3.3.13 กรอก “Impact Factor ปี” 

 

3.3.14 กรอก “จ านวนเงินตามที่จา่ยจรงิ” 

 

3.3.15 กดปุ่ม “บันทึกขั้นตอนที่ 1” เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

  

10 

11 

12 

13 

14 

15 



3.4 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 2 

3.4.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 2” 

 

3.4.2 ระบุ “ประเภทไฟล์” 

 

3.4.3 เลือกไฟล์ที่ระบุในข้อ 3.4.2 

 

3.4.4 กดปุ่ม “อัพโหลด”เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

*** ท าการแนบไฟล์หลักฐานประกอบการขอเบิกเงินรางวัลค่าพิจารณาต้นฉบับผลงานวิชาการระดับ

นานาชาติให้ครบถ้วน 

3.5 ข้อมูลขั้นตอนที่ 3 

3.5.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 3” 

 

  

1 

3 

4 

1 

2 



3.5.2 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่ได้กรอกในขั้นตอนที่ 1 และขัน้ตอนที่ 2  

 

3.5.3 กดปุ่ม “พิมพ์บันทึกข้อความ” เพื่อปริ้นบันทึกข้อความการขอเบิกเงินรางวัลค่าพิจารณาต้นฉบับ

ผลงานวิชาการระดับนานาชาติ 

 

  

2 

3 



4. กรอกข้อมูลการขอเบิกเงนิรางวัลการเผยแพร่ผลงานวชิาการ 

4.1 กดเลือกเมนู “ขอเบิกเงินรางวัล” 

 

4.2. กดเลือกปุ่ม “เบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ” 

 

  

1 

2 



4.3 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 1 

 

4.3.1 กรอก “เลขที่ อว.” และ “วันที่”  

 

4.3.2 ระบุ “ประเภทผลงานวิชาการ” 

 

  

1 

2 



4.3.3 ระบุ “ชื่อฐานข้อมูล” 

 

4.3.4 กรอก “ชื่อวารสาร” 

 

4.3.5 ระบุ “การอ้างองิวารสารอยู่ในคลอไทล์ที่” 

 

4.3.6 ระบุ “ประเภทผู้ประพันธ์” 

 

4.3.7 กรอก “ชื่อผลงาน” 

 

  

3 

4 

5 

6 

7 



4.3.8 กรอก “ปีที่ /เล่มที่ (Volume)” 

 

4.3.9 กรอก “ฉบับที่ /เล่มที่ (No./ISSUE)” 

 

4.3.10 กรอก “หนา้ที่ตพีิมพ์” 

 

4.3.11 กรอก “เลขที่ ISSN” 

 

4.3.12 กรอก “ตีพมิพ์เผยแพร่เมื่อ” 

 

4.3.13 กรอก “Impact Factor ปี” 

 

4.3.14 กดปุ่ม “บันทึกขั้นตอนที่ 1” เพื่อบันทึกข้อมูล 

8 

10 

9 

11 

12 

13 

14 



4.4 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 2 

4.4.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 2” 

 

4.4.2 ระบุ “ประเภทไฟล์”  

 

4.4.3 เลือกไฟล์ที่ระบุในข้อ 4.4.2 

 

4.4.4 กดปุ่ม “อัพโหลด”เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

*** ท าการแนบไฟล์หลักฐานประกอบการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการให้ครบถ้วน 

4.5 ข้อมูลขั้นตอนที่ 3 

4.5.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 3” 

  

1 

3 

4 

1 

2 



4.5.2 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่ได้กรอกในขั้นตอนที่ 1 และขัน้ตอนที่ 2  

 

4.5.3 กดปุ่ม “พิมพ์บันทึกข้อความ” เพื่อปริ้นบันทึกข้อความการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงาน

วิชาการ 

 

  

2 

3 



5. กรอกข้อมูลการขอเบิกเงนิรางวัลการเผยแพร่ผลงานงานสร้างสรรค์ 

5.1 กดเลือกเมนู “ขอเบิกเงินรางวัล” 

 

  

1 



5.2. กดเลือกปุ่ม “เบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานงานสร้างสรรค์” 

 

5.3 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 1 

 

5.3.1 กรอก “เลขที่ อว.” และ “วันที่”  

 

5.3.2 ระบุ “ประเภทผลงานวิชาการ” 

 

5.3.3 ระบุ “ประเภทผู้ประพันธ์” 

  

2 

1 

2 

3 



5.3.4 กรอก “ชื่อผลงาน” 

 

5.3.5 กรอก “ชื่องานที่จัด” 

 

5.3.6 กรอก “วันที่น าเสนอผลงาน” 

 

5.3.7 กรอก “สถานที่เผยแพร่” 

 

5.3.8 กรอก “ประเทศที่เผยแพร่ (ต้องไมม่อยู่ในกลุ่มอาเซียน)” 

 

5.3.9 กดปุ่ม “บันทึกขั้นตอนที่ 1” เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

  

4 

5 

6 

7 

8 

9 



5.4 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 2 

5.4.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 2” 

 

5.4.2 ระบุ “ประเภทไฟล์”  

 

5.4.3 เลือกไฟล์ที่ระบุในข้อ 5.4.2 

 

5.4.4 กดปุ่ม “อัพโหลด”เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

*** ท าการแนบไฟล์หลักฐานประกอบการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานงานสร้างสรรค์ให้ครบถ้วน 

5.5 ข้อมูลขั้นตอนที่ 3 

5.5.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 3” 

 

  

1 

3 

4 

1 

2 



5.5.2 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่ได้กรอกในขั้นตอนที่ 1 และขัน้ตอนที่ 2  

 

5.5.3 กดปุ่ม “พิมพ์บันทึกข้อความ” เพื่อปริ้นบันทึกข้อความการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานงาน

สร้างสรรค์ 

 

  

2 

3 



6. กรอกข้อมูลการขอเบิกเงนิรางวัลค่าตีพมิพ์ผลงานวิชาการระดับนานาชาติ 

6.1 กดเลือกเมนู “ขอเบิกเงินรางวัล” 

 

6.2. กดเลือกปุ่ม “เบิกเงินรางวัลค่าตีพมิพ์ผลงานวิชาการระดับนานาชาติ” 

 

  

1 

2 



6.3 กรอกข้อมูลขัน้ตอนที่ 1 

 

6.3.1 กรอก “เลขที่ อว.” และ “วันที่”  

 

6.3.2 ระบุ “ประเภทผลงานวิชาการ” 

 

6.3.3 ระบุ “ชื่อฐานข้อมูล” 

 

  

1 

2 

3 



6.3.4 กรอก “ชื่อวารสาร” 

 

6.3.5 ระบุ “การอ้างอิงวารสารอยู่ในคลอไทล์ที่” 

 

6.3.6 ระบุ “ประเภทผูป้ระพันธ์” 

 

6.3.7 กรอก “ชื่อผลงาน” 

 

6.3.8 กรอก “ปีที่ /เล่มที่ (Volume)” 

 

6.3.9 กรอก “ฉบับที่ /เล่มที่ (No./ISSUE)” 

 

  

4 

5 

6 

7 

8 
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6.3.10 กรอก “หน้าที่ตพีิมพ์” 

 

6.3.11 กรอก “เลขที่ ISSN” 

 

6.3.12 กรอก “ตีพิมพ์เผยแพร่เมื่อ” 

 

6.3.13 กรอก “Impact Factor ปี” 

 

6.3.14 กรอก “จ านวนเงินตามที่จา่ยจรงิ” 

 

6.3.15 กดปุ่ม “บันทึกขั้นตอนที่ 1” เพื่อบันทึกข้อมูล 
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6.4 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 2 

6.4.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 2” 

 

6.4.2 ระบุ “ประเภทไฟล์”  

 

6.4.3 เลือกไฟล์ที่ระบุในข้อ 6.4.2 

 

6.4.4 กดปุ่ม “อัพโหลด”เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

*** ท าการแนบไฟล์หลักฐานประกอบการขอเบิกเงินรางวัลค่าตีพมิพ์ผลงานวิชาการระดับนานาชาติให้

ครบถ้วน 

6.5 ข้อมูลขัน้ตอนที่ 3 

6.5.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 3” 

 

  

1 

3 

4 

1 

2 



6.5.2 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่ได้กรอกในขั้นตอนที่ 1 และขัน้ตอนที่ 2  

 

6.5.3 กดปุ่ม “พิมพ์บันทึกข้อความ” เพื่อปริ้นบันทึกข้อความการขอเบิกเงินรางวัลค่าตีพมิพ์ผลงานวิชาการ

ระดับนานาชาติ 

 

  

2 

3 



7. กรอกข้อมูลการขอเบิกเงนิรางวัลการเผยแพร่ผลงานท่ีได้รับจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 

7.1 กดเลือกเมนู “ขอเบิกเงินรางวัล” 

 

7.2. กดเลือกปุ่ม “เบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานที่ได้รับจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา” 

 

  

1 

2 



7.3 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 1 

 

7.3.1 กรอก “เลขที่ อว.” และ “วันที่”  

 

7.3.2 ระบุ “ประเภทผลงานวิชาการ” 

 

7.3.3 ระบุ “ประเภทผู้ประพันธ์” 

 

  

1 

2 

3 



7.3.4 กรอก “ชื่อผลงาน” 

 

7.3.5 กรอก “เลขที่จดทะเบียน” 

 

7.3.6 กรอก “วันที่จดทะเบียน” 

 

7.3.7 กดปุ่ม “บันทึกขั้นตอนที่ 1” เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

7.4 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 2 

7.4.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 2” 

 

7.4.2 ระบุ “ประเภทไฟล์”  

 

7.4.3 เลือกไฟล์ที่ระบุในข้อ 3.4.2 
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7.4.4 กดปุ่ม “อัพโหลด”เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

*** ท าการแนบไฟล์หลักฐานประกอบการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานที่ได้รับจดทะเบียนทรัพย์สิน

ทางปัญญาให้ครบถ้วน 

7.5 ข้อมูลขั้นตอนที่ 3 

7.5.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 3” 

 

  

4 

1 



7.5.2 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่ได้กรอกในขั้นตอนที่ 1 และขัน้ตอนที่ 2  

 

7.5.3 กดปุ่ม “พิมพ์บันทึกข้อความ” เพื่อปริ้นบันทึกข้อความการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานที่

ได้รับจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 
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กฏหมายที�เกี�ยวข้อง

-ง-

ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื�อง รางวัลเผยแพร่

    ผลงานวิชาการ พ.ศ. 2566

เอกสารเเนบ : ค่าพิจารณาต้นฉบับผลงานวิชาการเพื� อการตีพิมพ์ในวารสาร

ระดับนานาชาติ (Manuscript)

เอกสารเเนบ : ค่าผลงานวิชาการที�ได้รับการเผยแพร่ (Publication) ใน

วารสารวิชาการ (Journal) ระดับชาติ หรือระดับนานาชาติ

เอกสารเเนบ : ค่าผลงานสร้างสรรค์ที�ได้รับการเผยแพร่

เอกสารเเนบ : ค่าตีพิมพ์ผลงานวิชาการระดับนานาชาติ

เอกสารเเนบ : ค่าผลงานที�ได้รับจดทะเบียนทรัพย์สินทางป�ญญา











  
 

                                                                                                    เอกสารแนบ 1/1 

ประเภทที่ 1 หลักฐานประกอบการขอรับและเบิกเงินรางวัลคา่พิจารณาต้นฉบับผลงานวิชาการเพื่อ 

การตีพมิพ์ในวารสารระดับนานาชาติ (Manuscript) 

              กรณีที่ 1 ผู้พิจารณาผลงานตน้ฉบับเป็นบคุคลธรรมดา 

          

กรณี จ่ายเป็นเงินสด แนบหลกัฐาน ดังนี ้

             1. ใบส าคัญรับเงนิ (ของผู้พจิารณาผลงานตน้ฉบับ) โดยหลักฐานตอ้งมีรายละเอยีด ดังนี้ 

                  - ใบส าคัญรับเงินตอ้งระบุ วัน เดอืน ป ีท่ีได้รับเงิน และชื่อท่ีอยูผู่้รับเงินให้ตรงกับส าเนาบัตรประชาชนท่ีแนบ       

                     โดยระบรุายการดังนี้ “ค่าพจิารณาต้นฉบับผลงานวชิาการเร่ือง...........” ให้สอดคล้องกับหลักฐาน 

                     ประกอบการขอเบิกเงินรางวัลฯ และประทับตรา (ขอรับรองว่าได้จ่ายเงินไปตามใบส าคัญนี้จรงิ)  

                     ในใบส าคัญรับเงินพร้อมลงนามรับรองโดยผู้ขอเบิกเงินรางวัล                

             2. ส าเนาบัตรประชาชน หรือ เอกสาร/บัตรแสดงตัวตน(กรณีชาวต่างชาติ) ของผู้พจิารณาต้นฉบับ  

                พรอ้มลงนามรับรองส าเนา 

หลักฐานประกอบอื่นๆ   

 3. ส าเนาประวัตท่ีิแสดงถึงความเชี่ยวชาญ ของผู้พจิารณาต้นฉบับ พรอ้มลงนามรับรองส าเนา โดยผู้ขอเบิก   

     เงิน/ผู้เชี่ยวชาญ          

             4. ส าเนาหลักฐานการส่งผลงานตน้ฉบับท่ีสง่ให้ผู้เชี่ยวชาญพจิารณาตรวจอา่น  พรอ้มลงนามรับรองส าเนา 

             5. หลกัฐานการสง่ขอรับการตพีมิพ ์(Submission) ในวารสารวิชาการ (ถ้าม)ี พรอ้มลงนามรับรองส าเนา       

 
 

 

กรณี จ่ายผ่านทางระบบอเิลก็ทรอนิกส์ แนบหลักฐาน ดังนี ้  
             1. หลักฐานการจ่ายเงิน  โดยหลักฐานต้องมรีายละเอียด ดังนี้ 

                 ในหลกัฐานการจ่ายเงินตอ้งระบชุื่อผู้จ่ายเงิน และชื่อผู้รับเงิน และรายการคา่ใชจ้า่ยต้องระบุช่ือผลงาน และ 

                 จ านวนเงินท่ีจา่ยให้สอดคลอ้งตรงกับหลักฐานประกอบการขอรับและเบิกเงินรางวัลฯ และประทับตรา 

                 (ขอรับรองว่าได้จา่ยเงินไปตามใบส าคัญนี้จรงิ) ในหลักฐานการจ่ายเงินพร้อมลงนามรับรองโดยผู้ขอเบิกเงิน 

                 รางวัลฯ และระบุรับรองว่าเป็นเจ้าของผลงานเร่ือง................นีจ้รงิ  

 2. ส าเนาบัตรประชาชน หรือ กรณีผู้พิจารณาผลงานเป็นชาวตา่งชาต ิให้แนบเอกสาร/บัตรแสดงตัวตน โดยให ้ 

     ผู้พิจารณาผลงานรับรองส าเนาและแนบ file ส่งทาง e-mail และใหผู้้ขอเบิกเงินรางวัลฯ พร้อมลงนามรับรอง    

     ส าเนา   

หลักฐานประกอบอื่นๆ   

 3. ส าเนาประวัตท่ีิแสดงถึงความเชี่ยวชาญ ของผู้พจิารณาต้นฉบับ พรอ้มลงนามรับรองส าเนา โดยผู้ขอเบิก 

    เงิน/ผู้เชี่ยวชาญ        

             4. ส าเนาหลักฐานการส่งผลงานตน้ฉบับท่ีสง่ให้ผู้เชี่ยวชาญพิจารณาตรวจอา่น  พรอ้มลงนามรับรองส าเนา 

             5. หลกัฐานการสง่ขอรับการตพีมิพ ์(Submission) ในวารสารวิชาการ (ถ้าม)ี พรอ้มลงนามรับรองส าเนา 

หมายเหตุ  การรบัรองส าเนาใหล้งลายมือชื่อพร้อมตัวบรรจง                                                                                                     

 



  
 

                                                                                                                เอกสารแนบ 1/2 

ประเภทที่ 1 หลักฐานประกอบการขอรับและเบิกเงินรางวัลคา่พิจารณาต้นฉบับผลงานวิชาการเพื่อ 

การตีพมิพ์ในวารสารระดับนานาชาติ (Manuscript) 

               กรณีที่ 2 ผู้พิจารณาต้นฉบับนิตบิคุคล (องค์กร) 

   

กรณี จ่ายผ่านทางระบบอเิลก็ทรอนิกส/์เว็บไซต์ แนบหลักฐานดังนี ้

 1. หลักฐานใบแจ้งหนี้ (Invoice) หรือหลักฐานการแจง้ค่าพจิารณาผลงานตน้ฉบับ ผ่านทาง E-mail หรือแจ้ง   

     ผ่านหนา้เว็บไซต์ท่ีแสดงถึงการแจ้งค่าพจิารณาผลงานตน้ฉบับ พรอ้มลงนามรับรองส าเนา     

 2. ใบเสร็จรับเงิน (ฉบับจริง) จากส่วนงาน/บริษัท ท่ีตรวจอา่น โดยหลักฐานต้องมรีายละเอยีด ดังนี ้    

   - ใบเสร็จรับเงิน ต้องระบุ วัน เดอืน ปี ท่ีได้รับเงิน ชื่อท่ีอยูผู่้จ่ายเงิน และชื่อผู้รับเงิน และรายการ 

      คา่ใชจ้่ายตอ้งระบุช่ือผลงาน เร่ือง...... และจ านวนเงินท่ีรับให้สอดคล้องตรงกับหลักฐานประกอบการ 

      ขอรับและเบิกเงินรางวัลฯ พร้อมประทับตรา (ขอรับรองว่าได้จ่ายเงินไปตามใบส าคัญนีจ้รงิ) ลงนาม 

      รับรองโดยผู้ขอเบิกเงินรางวัลฯ 

3. หลักฐานการจ่ายเงนิทางระบบอเิล็กทรอนิกส์  พร้อมประทับตรา (ขอรับรองว่าได้จ่ายเงินไปตามใบ 

    ส าคัญนี้จริง) แนบมากรณี ไมม่ใีบเสร็จรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงินเป็นส าเนา หรือใบเสร็จรับเงินไมไ่ด้ 

                เปรียบเทียบเป็นเงินสกุลเงินบาท พร้อมลงนามรับรองส าเนา     

             4. หลักฐานตอบรับการรับเงนิ เช่น หนา้ E-mail การตอบรับการสง่ใบเสร็จรับเงิน หรือการตอบรับการรับเงิน 

                 ผ่านทางหนา้เวบ๊ไซต์ จากส่วนงาน/บริษัท ท่ีตรวจอา่น (กรณีไมม่ใีบเสร็จรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงินเป็น 

                 ส าเนา) โดยในหลกัฐานตอ้งระบุรายละเอยีด ดังนี ้     

                      - หลักฐานการตอบรับการรับเงินตอ้งระบุชื่อผู้จ่ายเงิน และชื่อผู้รับเงิน และรายการคา่ใชจ้่าย (ชื่อผลงาน 

                         และจ านวนเงิน) ที่ได้รับให้สอดคลอ้งตรงกับหลักฐานประกอบการขอรับและเบิกเงินรางวัลฯ   

                         พร้อมลงนามรับรองส าเนา 

หลักฐานประกอบอื่นๆ   

             5. ส าเนาหลกัฐานแสดงถึงขอ้มูลเกี่ยวกับหน่วยงาน หรือบริษัท ที่พจิารณาตรวจอา่น พร้อมลงนามรับรองส าเนา 

             6. หลกัฐานอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศ ณ วันท่ีธนาคารบันทึกรายการ (แนบมากรณี ใบเสร็จรับเงิน/ 

                 หลักฐานการจา่ยเงินไมไ่ด้เปรียบเทียบเป็นเงินสกุลเงินบาท) พรอ้มลงนามรับรองส าเนา 

             7. หลกัฐานการสง่ผลงานตน้ฉบับให้หนว่ยงาน หรอืบริษัท พิจารณาตรวจอา่น พร้อมลงนามรับรองส าเนา 

             8. หลกัฐานการสง่ขอรับการตพีมิพ ์(Submission) ในวารสารวิชาการ (ถ้าม)ี พร้อมลงนามรับรองส าเนา               

หมายเหต ุ

 - กรณี ใบเสร็จรับเงิน หรือหลักฐานการจ่ายเงินเป็นสกุลเงินตา่งประเทศ ให้เปรียบเทียบเป็นเงินสกุลเงินบาท  

    โดยแนบอัตราการแลกเปลี่ยนของธนาคาร 

        - กรณี จ่ายเงินเกินอัตราตามหลักเกณฑ์การให้รางวัลฯ (เบิกไม่เกิน 3,000) นัน้ ให้ระบคุ าว่าขอเบิกเพยีง  

           3,000 ในใบเสร็จรับเงิน หรอืในหลักฐานการจ่ายเงิน 

             - การขอเบิกค่าพจิารณาผลงานจะขอเบิกได้เพยีงแตค่่าพจิารณาผลงานเท่านัน้  ไมร่วมคา่ด าเนินการอื่น 

หมายเหตุ  การรบัรองส าเนาใหล้งลายมือชื่อพร้อมตัวบรรจง                                                                                         

 



                                                                                            เอกสารแนบ 2 

ประเภทที่ 2 หลักฐานประกอบการขอรับและเบิกเงินรางวัลค่าผลงานวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ 

(Publication) ในวารสารวชิาการ (Journal) ระดับชาติ หรือระดับนานาชาต ิ

  

   แนบหลักฐาน ดงันี้     

          1. ส ำเนำผลงำนท่ีระบใุนวำรสำร ท่ีขอรับและเบิกเงินรำงวัลฯ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำ 

          2. ส ำเนำหลักฐำนท่ีระบุ วัน/เดอืน/ปี ที่เผยแพร่/ Online พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำ 

          3. ส ำเนำหนำ้สำรบัญ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำ 

          4. ส ำเนำหน้ำหลักฐำนท่ีมีช่ือวำรสำรปรำกฏอยู่ในฐำนข้อมูล TCI ( กลุ่มท่ี 1/กลุ่มท่ี 2) พร้อมลงนำม 

             รับรองส ำเนำ 

          5. ส ำเนำหนำ้หลักฐำนท่ีมีช่ือวำรสำรปรำกฏในฐำนข้อมูล ACI พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำ 

          6. ส ำเนำหน้ำหลักฐำนท่ีมีชื่อวำรสำรปรำกฏในฐำนขอ้มูลระดับนำนำชำติ ตำมประกำศ ก.พ.อ.ก ำหนด  

              พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำ 

          7. ส ำเนำหน้ำหลักฐำนท่ีแสดงควอไทล์ (Q1 หรือ Q2 /Q3 หรือ Q4) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำ 

          8. ใบส ำคัญรับเงิน (จ ำนวน 1 ชุด) ตอ้งระบชุื่อท่ีอยูผู่้รับเงินให้ตรงกับส ำเนำบัตรประชำชนท่ีแนบ โดยไมต่อ้ง    

              ระบ ุวัน/เดอืน/ปี และตอ้งระบรุำยกำรดังน้ี “ค่ำผลงำนวชิำกำรเร่ือง...........” ให้สอดคล้องกับหลักฐำน 

              ประกอบกำรขอรับและเบิกเงินรำงวัลฯ พร้อมลงนำมผู้รับเงิน     

          9. ส ำเนำบัตรประชำชน (จ ำนวน 1 ชุด) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำ 

หมายเหตุ  การรบัรองส าเนาใหล้งลายมือชื่อพร้อมตัวบรรจง                                                                                                     
 

 

                      

 
 

 



                                                                                                          เอกสารแนบ 3 

ประเภทที่ 3 หลักฐานประกอบการขอรับและเบิกเงินรางวัลค่าผลงานสร้างสรรค์ที่ได้รับ 

การเผยแพร ่

 

  แนบหลักฐาน ดังนี้     

             1. ส ำเนำหนำ้หลักฐำนผลงำนสร้ำงสรรค์ท่ีได้รับกำรเผยแพร่ และรูปภำพกำรแสดง(ถ้ำมี)  

                 พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำ 

         2. ส ำเนำหนังสอืรับเชญิเข้ำร่วมงำน และหนังสอืตอบรับเข้ำร่วมงำน พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำ  

         3. ส ำเนำประกำศนียบัตร แสดงกำรเข้ำร่วมงำน/กิจกรรมนัน้ๆ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำ 

         4. ส ำเนำหน้ำรำยช่ือคณะกรรมกำร หรือผู้ทรงคุณวุฒพิจิำรณำผลงำน (ท้ังภำยในประเทศ และภำยนอก   

             ประเทศ อย่ำงนอ้ย 3 คน) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำ 

  5. ส ำเนำหลักฐำนแสดงถึงสถำนท่ีส ำหรับกำรเผยแพร่ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำ 

         6. ส ำเนำหลักฐำนรำยชื่อหนว่ยงำน/สถำบัน/ประเทศท่ีเข้ำรว่มงำนในระดับ ดังนี ้

  - ระดับชำติ คือหนว่ยงำนในประเทศไทยอย่ำงนอ้ย 5 หน่วยงำน/สถำบัน 

  - ระดับควำมร่วมมอืระหว่ำงประเทศ คือเป็นควำมร่วมมอืระหว่ำงประเทศไทยกับประเทศอ่ืน 

             - ระดับนำนำชำติ คอืมีรำยช่ือประเทศเข้ำร่วมงำน อย่ำงนอ้ย 5 ประเทศๆ (ท่ีไม่ได้อยูใ่นกลุ่มอำเซียน)    

             - ระดับภูมภิำคอำเซยีน คือมรีำยช่ือประเทศเข้ำร่วมงำน (สมำคมประชำชำติเอเชยีตะวันออกเฉียงใต)้  

              7. ใบส ำคญัรับเงิน (จ ำนวน 1 ชุด) ตอ้งระบุช่ือท่ีอยูผู่้รับเงินให้ตรงกับส ำเนำบัตรประชำชนท่ีแนบ  

                  โดยไม่ต้องระบุ วนั/เดอืน/ปี และตอ้งระบุรำยกำรดังนี้ “ค่ำผลงำนวชิำกำรเร่ือง...........” ให้สอดคลอ้ง 

                  กับหลักฐำนประกอบกำรขอรับและเบิกเงินรำงวัลฯ พร้อมลงนำมผู้รับเงิน                  

              8. ส ำเนำบัตรประชำชน (จ ำนวน 1 ชุด) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำ 

หมายเหตุ  การรบัรองส าเนาใหล้งลายมือชื่อพร้อมตัวบรรจง                                                                                                     
 

             

                   

 

 

 



  
 

                                                                                                    เอกสารแนบ 4 

ประเภทที่ 4  หลักฐานประกอบการขอรับและเบิกเงนิรางวัลค่าตีพมิพ์ผลงานวิชาการระดับนานาชาติ 

 

จ่ายผ่านทางระบบอเิล็กทรอนิกส์/เว็บไซต์ แนบหลักฐานดังนี้ 

 1. หลักฐานใบแจ้งหนี ้(Invoice) หรอืหลักฐานการแจ้งค่าตพีมิพ ์ผ่านทาง E-mail หรือแจ้งผา่น   

    หนา้เวบ็ไซต์ท่ีแสดงถึงการแจ้งค่าตีพิมพ์ พร้อมลงนามรับรองส าเนา     

 2. ใบเสร็จรับเงิน (ฉบับจริง) จากวารสาร/บริษัท ที่รับการตีพิมพ์ โดยหลักฐานต้องมรีายละเอยีด ดังนี ้    

   - ใบเสร็จรับเงิน ต้องระบุ วัน เดอืน ปี ท่ีได้รับเงิน ชื่อท่ีอยูผู่้จ่ายเงิน และชื่อผู้รับเงิน และรายการ 

      คา่ใชจ้่ายตอ้งระบุช่ือผลงาน เร่ือง...... และจ านวนเงินท่ีรับให้สอดคลอ้งตรงกับหลักฐานประกอบการ 

      ขอรับและเบิกเงินรางวัลฯ พร้อมประทับตรา (ขอรับรองว่าได้จ่ายเงินไปตามใบส าคัญนีจ้รงิ) ลงนาม 

                         รับรองโดยผู้ขอเบิกเงินรางวัลฯ 

             3. หลักฐานการจ่ายเงินทางระบบอเิล็กทรอนกิส์  พร้อมประทับตรา (ขอรับรองวา่ได้จ่ายเงินไปตามใบ 

                 ส าคัญนีจ้รงิ) แนบมากรณี ไมม่ใีบเสร็จรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงินเป็นส าเนา หรือใบเสร็จรับเงินไมไ่ด้ 

                 เปรียบเทียบเป็นเงินสกุลเงินบาท พร้อมลงนามรับรองส าเนา   

             4. หลักฐานตอบรับการรับเงนิ เช่น หนา้ E-mail การตอบรับการสง่ใบเสร็จรับเงิน หรือการตอบรับการ 

                 รับเงินผ่านทางหนา้เว๊บไซต์ จากวารสาร/บริษัท ที่รับการตีพิมพ์ (กรณีไมม่ใีบเสร็จรับเงิน หรอืใบเสร็จรับเงิน 

                 เป็นส าเนา) โดยในหลักฐานต้องระบุรายละเอยีด ดังนี ้              

                      - หลักฐานการตอบรับการรับเงินตอ้งระบุชื่อผู้จ่ายเงิน และชื่อผู้รับเงิน และรายการคา่ใชจ้่าย(ชื่อผลงาน 

                         และจ านวนเงิน) ที่ได้รับให้สอดตรงกับหลักฐานประกอบการขอรับและเบิกเงินรางวัลฯ พร้อมลงนาม 

                         รับรองส าเนา                        

หลักฐานประกอบอื่นๆ   

             5. ส าเนาผลงานท่ีขอเบิกค่าตพีมิพ ์พร้อมลงนามรับรองส าเนา 

             6. หลกัฐานอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศ ณ วันท่ีธนาคารบันทึกรายการ  (แนบมากรณี ใบเสร็จรับเงิน/ 

                 หลักฐานการจา่ยเงินไมไ่ด้เปรียบเทียบเป็นเงินสกุลเงินบาท) พรอ้มลงนามรับรองส าเนา 

หมายเหต ุ

 - กรณี ใบเสร็จรับเงิน หรอืหลักฐานการจ่ายเงินเป็นสกุลเงินตา่งประเทศ ให้เปรียบเทียบเป็นเงินสกุลเงินบาท  

    โดยแนบอัตราการแลกเปลี่ยนของธนาคาร 

        - กรณี จ่ายเงินเกินอัตราตามหลักเกณฑ์การให้รางวัลฯ (เบิกไม่เกิน 20,000) นั้น ให้ระบุค าว่าขอเบิกเพยีง  

           20,000 ในใบเสร็จรับเงิน หรือในหลักฐานการจ่ายเงิน 

             - การขอเบิกค่าพจิารณาผลงานจะขอเบิกได้เพยีงแตค่่าพจิารณาผลงานเท่านัน้  ไมร่วมคา่ด าเนินการอื่น 

             - การรับรองส าเนาให้ลงลายมอืช่ือพร้อมตัวบรรจง                                                                                                     

หมายเหตุ  การรบัรองส าเนาใหล้งลายมือชื่อพร้อมตัว  

 



                                                                                                          เอกสารแนบ 5 

ประเภทที่ 5 หลักฐานประกอบการขอรับและเบิกเงนิรางวัลคา่ผลงานที่ได้รับจดทะเบียน 

ทรัพย์สินทางปัญญา 
 

แนบหลักฐาน ดงันี้     

         1. ส ำเนำหลักฐำนใบสทิธิบัตร/อนุสิทธิบัตร/ทรัพย์สนิทำงปัญญำอื่นๆ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำ 

              2. ใบส ำคญัรับเงิน (จ ำนวน 1 ชุด) ตอ้งระบชุื่อท่ีอยูผู่้รับเงินให้ตรงกับส ำเนำบัตรประชำชนท่ีแนบ  

                  โดยไมต่อ้งระบ ุวนั/เดอืน/ปี และตอ้งระบรุำยกำรดังนี้ “ค่ำผลงำนวชิำกำรเร่ือง...........” ให้สอดคลอ้งกับ      

                  หลักฐำนประกอบกำรขอรับและเบิกเงินรำงวัลฯ พรอ้มลงนำมผู้รับเงิน     

          3. ส ำเนำบัตรประชำชน (จ ำนวน 1 ชุด) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำ 

 

หมายเหตุ  การรบัรองส าเนาใหล้งลายมือชื่อพร้อมตัวบรรจง                                                                                                     
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