
คู่มือการขออนุมัติดำเนินโครงการผ่านระบบ DRA Smart 

เลือกเมนูบันทึกข้อเสนอโครงการ และกดขออนุมัติดําเนินโครงการลงชื่อเข้าใช้งานระบบ DRA SMART

ระบุเลขที่ อว. (ของคณะ) วันที่ และเพิ่มรายละเอียดโครงการวิ จัยให้ครบถ้วน 

เพิ่มรายชื�อนักว �จัยในโครงการ และเพิ�มแผนการดําเนินโครงการว �จัย

งานบริ หารทุนว �จัยและบร �การว �ชาการ กองบร �หารงานว �จัย มหาว �ทยาลัยพะเยา
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CONTACT Point

  ทุน Frontier Area Based Research
  ทุนพัฒนาศักยภาพนักวิ จัย 
     * กลุ่มคณะว �ทยาศาสตร์สุขภาพ

ทุนพัฒนาศักยภาพนักวิ จัย 
  * กลุ่มคณะว �ทยาศาสตร์เทคโนโลยี
  * กลุ่มคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์
  * ประเด็นว �จัย อพ.สธ

นางจีรัชญ์ ร �มจันทร์ (ทราย)
jeerat.sa@up.ac.th

นางสาวสิร �นุช นนท์ศร � (บิ�ม)
sirinut.no@up.ac.th

นางสาวพิมพ์นารา โพธิศาสตร์ (เมย์)
pimnara.ph@up.ac.th

เพิ่มแผนการใช้จ่ายงบประมาณ กำหนดงวดเงิน เป็น 60% 30% และ 10% ตามลำดับ และกดบันทึก
โปรดระบุรายการค่าใช้จ่ายให้ตรงกับระบบ NRIIS

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร และกดบันทึกข้อมูลการขออนุมัติดําเนินโครงการ

คู่มือการขออนุมัติดำเนินโครงการผ่านระบบ DRA Smart 

ทุน Unit of Excellence (UoE)
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กดบันทึก



การรายงานความก้าวหน้า
รอบ 6 เดือน 
ผ่านระบบ DRA SMART 



01ลงชื่อเข�าใช�งานระบบ DRA SMART

เลือกเมน ู“รายการโครงการวจิยัของท�าน”02

การรายงานความก้าวหน้า รอบ 6 เดือน ผ่านระบบ DRA SMART 

03 เลือกเมนรูายงานค�าใช�จ�ายโครงการ



รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณงวดที่ 104
การรายงานความก้าวหน้า รอบ 6 เดือน ผ่านระบบ DRA SMART 

05 เลือกเมน ู“รายงานกจิกรรมรอบ 6 เดอืน”



รายงานผลการดำเนินกิจกรรมรอบ 6 เดือน06
การรายงานความก้าวหน้า รอบ 6 เดือน ผ่านระบบ DRA SMART 

07 เลือกเมนูบันทึก KPI รอบ 6 เดือน

ในกรณีโครงการวจิัยมีผลผลติเกดิขึน้โปรดระบุจํานวนผลผลติ พร�อมแนบหลกัฐาน
หากยังไม�มคีวามก�าวหน�าไม�จําเป�นต�องระบุ



การเบิกจ่ายเงินวิจัย FF 
ผ่านระบบ DRA SMART



ขออนุมัติเบิกเงิน งวดที่ 1 02

การเบิกจ�ายเงนิวจิยั ผ�านระบบ DRA SMART

01ลงชื่อเขา้ใชง้านระบบ DRA SMART

เอกสารแนบ ลำดับ 1-4

พิมพ์ “แบบฟอร์มเบิกเงินงวดที� 1”

เลือก “รายการโครงการวิจัยของท่าน” >> พิมพ์  “แบบฟอร์มเบิกเงินงวดที่ 1”  
แนบเอกสารดังนี้ 

1.สำเนาขออนมุตัดิาํเนนิโครงการ
2.สำเนาคาํสัง่การมอบหมายให�ดาํเนนิโครงการวจิยั
3.สำเนาแบบยนืยนัการรบัทราบการมอบหมายให�ดาํเนนิโครงการวจิยั
4.สำเนาแบบสรปุโครงการวจิยั
5.สำเนาแผนการใช�จ�ายงบประมาณ
6.ใบสำคัญรับเงิน (ไม่ลงวนัทีใ่นใบสาํคญัรบัเงนิ)
7.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน รับรองสำเนาถูกต้อง 



การเบิกจ�ายเงนิวจิยั ผ�านระบบ DRA SMART

ขออนุมัติเบิกเงิน งวดที่ 2 02
รายงานค่าใช้จ่ายโครงการวิจัยในช่วง 6 เดือนที่ผ่านมา ในงวดที่ 1
และรายงานความก้าวหน�าของกจิกรรมในช�วง 6 เดอืน



พิมพ์ “แบบฟอร์มเบิกเงินงวดที� 2”

เอกสารแนบ ลำดับ 2-6

พิมพ์เอกสารแนบ ลําดับ 1 “แบบสรุปโครงการ”

การเบิกจ�ายเงนิวจิยั ผ�านระบบ DRA SMART

ขออนุมัติเบิกเงิน งวดที่ 202

พิมพ์  “แบบฟอร์มเบิกเงินงวดที่ 2”  แนบเอกสารดังนี้ 
1.  พิมพ�แบบสรปุโครงการ
2.สำเนาขออนมุตัดิาํเนนิโครงการ
3.สำเนาคาํสัง่การมอบหมายให�ดาํเนนิโครงการวจิยั
4.สำเนาแบบยนืยนัการรบัทราบการมอบหมายให�ดาํเนนิโครงการวจิยั
5.สำเนาแบบสรปุโครงการวจิยั
6.สำเนาแผนการใช�จ�ายงบประมาณ
7.ใบสำคัญรับเงิน (ไม่ลงวนัทีใ่นใบสาํคญัรบัเงนิ)
8.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน รับรองสำเนาถูกต้อง 

ขออนุมัติเบิกเงิน งวดที่ 3 03
รายงานค่าใช�จ�ายโครงการวจัิย



เอกสารแนบ ลำดับ 4-8

เอกสารแนบ ลำดับ 1

การเบิกจ�ายเงนิวจิยั ผ�านระบบ DRA SMART

ขออนุมัติเบิกเงิน งวดที่ 3 02

พิมพ์  “แบบฟอร์มเบิกเงินงวดที่ 3”  แนบเอกสารดังนี้ 
1.  พิมพ�แบบสรปุโครงการ
2.สำเนาขออนมุตัปิ�ดโครงการ
3.สำเนาขออนมุตัขิยายระยะเวลาการดาํเนนิโครงการ (ถ�าม)ี
4.สำเนาขออนมุตัดิาํเนนิโครงการ
5.สำเนาคาํสัง่การมอบหมายให�ดาํเนนิโครงการวจิยั
6.สำเนาแบบยนืยนัการรบัทราบการมอบหมายให�ดาํเนนิโครงการวจิยั
7.สำเนาแบบสรปุโครงการวจิยั
8.สำเนาแผนการใช�จ�ายงบประมาณ
9.ใบสำคัญรับเงิน (ไม่ลงวนัทีใ่นใบสาํคญัรบัเงนิ)

10.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน รับรองสำเนาถูกต้อง 

รายงานค่าใช้จ่ายโครงการวิจัยในงวดที่ 2 และ 3 ให้ครบถ�วน



การรายงานความก้าวหน้า
และการแจ้งปิดโครงการวิจัย
ผ่านระบบ DRA SMART 



01ลงชื่อเขา้ใชง้านระบบ DRA SMART

เลือกเมนรูายการโครงการวจิยัของท�าน02

การรายงานความก้าวหน้าและการแจ้งปิดโครงการวิจัยผ่านระบบ DRA Smart 



รายงานผลการดำเนินกิจกรรมรอบ 12 เดือน04

03 เลือกเมนูรายงานกิจกรรมรอบ 12 เดือน

ปรับผลการดำเนินกิจกรรมในแต่รายการให้ครบ 100% และกดปุ่มบนัทกึ

การรายงานความก้าวหน้าและการแจ้งปิดโครงการวิจัยผ่านระบบ DRA Smart 



05 เลือกเมนูบันทึก KPI รอบ 12 เดือน

โปรดแนบไฟล์หลักฐานตัวชี้วัด ตามที่นักวิจัยได้กำหนดไว้ในโครงการ และ
กดปุ่มบนัทกึผลลพัธ� KPI

*** หากนำส่งผลผลิตด้วย Manuscript โปรดแนบหลักฐาน Submission กับวารสาร 

การรายงานความก้าวหน้าและการแจ้งปิดโครงการวิจัยผ่านระบบ DRA Smart 



06 แจ้งป�ดโครงการ

ขยายระยะเวลาดำเนินโครงการ 07

ในกรณีที่นักวิจัยยังดำเนินการไม่เสร็จภายในเวลาที่กำหนด จะต้องขยายระยะเวลาโครงการ
ในระบบ DRA SMART สามารถขยายระยะเวลาได้ ครัง้ละ 3 เดอืน
เลือก “แบบฟอร�มขยายระยะเวลาดาํเนนิโครงการ” >> ระบเุหตผุลการขยาย >> กดบนัทกึและพมิพ�แบบฟอร�ม

1. เลือก “แบบฟอร์มขอปิดโครงการ”
    กรณีปิดโครงการด้วย Manuscript และหลักฐาน Submission กับวารสาร
    โปรดจัดทำ “บันทึกข้อความขอขยายระยะเวลาการนำส่ง KPI” แนบเพิ่มเติม 
    เพื่อให้กองบริหารงานวิจัยได้ติดตามผลผลิตของโครงการวิจัยของท่าน 
    เมื่อได้ตีพิมพ์ เผยแพร่ผลงานวิจัยในอนาคต
2. พิมพ์แบบฟอร์มขอปิดโครงการจากระบบ และเสนอลงนามต่อไป
    โปรดพิมพ์หลักฐานตัวชี้วัด (KPI) แนบบันทึกข้อความ โดยไม่ต้องจัดทำเล่มรายงาน    
    ฉบับสมบรูณ�

การรายงานความก้าวหน้าและการแจ้งปิดโครงการวิจัยผ่านระบบ DRA Smart 


	ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ DRA SMART
	คู่มือการขออนุมัติดำเนินโครงการผ่านระบบ DRA Smart
	เลือกเมนูบันทึกข้อเสนอโครงการ และกดขออนุมัติดำเนินโครงการ
	ระบุเลขที่ อว. (ของคณะ) วันที่ และเพิ่มรายละเอียดโครงการวิจัยให้ครบถ้วน
	เพิ่มรายชื่อนักวิจัยในโครงการ และเพิ่มแผนการดำเนินโครงการวิจัย
	คู่มือการขออนุมัติดำเนินโครงการผ่านระบบ DRA Smart
	เพิ่มแผนการใช้จ่ายงบประมาณ กำหนดงวดเงิน เป็น 60% 30% และ 10% ตามลำดับ และกดบันทึก โปรดระบุรายการค่าใช้จ่ายให้ตรงกับระบบ NRIIS
	60%
	30%
	10%
	กดบันทึก
	ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร และกดบันทึกข้อมูลการขออนุมัติดำเนินโครงการ
	CONTACT Point
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	ทุน Unit of Excellence (UoE)
	ทุน Frontier Area Based Research   ทุนพัฒนาศักยภาพนักวิจัย       * กลุ่มคณะวิทยาศาสตร์สุขภาพ

	การรายงานความก้าวหน้า รอบ 6 เดือน  ผ่านระบบ DRA SMART
	ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ DRA SMART
	เลือกเมนู “รายการโครงการวิจัยของท่าน”
	เลือกเมนูรายงานค่าใช้จ่ายโครงการ
	รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณงวดที่ 1
	รายงานผลการดำเนินกิจกรรมรอบ 6 เดือน


	การเบิกจ่ายเงินวิจัย FF  ผ่านระบบ DRA SMART
	การเบิกจ่ายเงินวิจัย ผ่านระบบ DRA SMART

	ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ DRA SMART
	ขออนุมัติเบิกเงิน งวดที่ 1
	เลือก “รายการโครงการวิจัยของท่าน” >> พิมพ์ “แบบฟอร์มเบิกเงินงวดที่ 1”   แนบเอกสารดังนี้


	ขออนุมัติเบิกเงิน งวดที่ 2
	รายงานค่าใช้จ่ายโครงการวิจัยในช่วง 6 เดือนที่ผ่านมา ในงวดที่ 1 และรายงานความก้าวหน้าของกิจกรรมในช่วง 6 เดือน
	การเบิกจ่ายเงินวิจัย ผ่านระบบ DRA SMART


	ขออนุมัติเบิกเงิน งวดที่ 2
	พิมพ์ “แบบฟอร์มเบิกเงินงวดที่ 2”  แนบเอกสารดังนี้
	พิมพ์แบบสรุปโครงการ
	สำเนาขออนุมัติดำเนินโครงการ
	สำเนาคำสั่งการมอบหมายให้ดำเนินโครงการวิจัย
	สำเนาแบบยืนยันการรับทราบการมอบหมายให้ดำเนินโครงการวิจัย
	สำเนาแบบสรุปโครงการวิจัย
	สำเนาแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
	ใบสำคัญรับเงิน (ไม่ลงวันที่ในใบสำคัญรับเงิน)
	สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน รับรองสำเนาถูกต้อง

	ขออนุมัติเบิกเงิน งวดที่ 3
	รายงานค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย
	การเบิกจ่ายเงินวิจัย ผ่านระบบ DRA SMART

	ขออนุมัติเบิกเงิน งวดที่ 3

	รายงานค่าใช้จ่ายโครงการวิจัยในงวดที่ 2 และ 3 ให้ครบถ้วน
	พิมพ์ “แบบฟอร์มเบิกเงินงวดที่ 3”  แนบเอกสารดังนี้
	พิมพ์แบบสรุปโครงการ
	สำเนาขออนุมัติปิดโครงการ
	สำเนาขออนุมัติขยายระยะเวลาการดำเนินโครงการ (ถ้ามี)
	สำเนาขออนุมัติดำเนินโครงการ
	สำเนาคำสั่งการมอบหมายให้ดำเนินโครงการวิจัย
	สำเนาแบบยืนยันการรับทราบการมอบหมายให้ดำเนินโครงการวิจัย
	สำเนาแบบสรุปโครงการวิจัย
	สำเนาแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
	ใบสำคัญรับเงิน (ไม่ลงวันที่ในใบสำคัญรับเงิน)
	สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน รับรองสำเนาถูกต้อง

	การรายงานความก้าวหน้า และการแจ้งปิดโครงการวิจัย ผ่านระบบ DRA SMART
	ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ DRA SMART
	เลือกเมนูรายการโครงการวิจัยของท่าน
	รายงานผลการดำเนินกิจกรรมรอบ 12 เดือน
	การรายงานความก้าวหน้าและการแจ้งปิดโครงการวิจัยผ่านระบบ DRA Smart


	เลือกเมนูบันทึก KPI รอบ 12 เดือน
	โปรดแนบไฟล์หลักฐานตัวชี้วัด ตามที่นักวิจัยได้กำหนดไว้ในโครงการ และกดปุ่มบันทึกผลลัพธ์ KPI
	การรายงานความก้าวหน้าและการแจ้งปิดโครงการวิจัยผ่านระบบ DRA Smart

	แจ้งปิดโครงการ
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