
กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา

คู่มือการให้บริการ
โครงการทุนสนับสนุนงานพื�นฐาน

Fundamentel Fund



          คู่มือการให้บริการโครงการทุนสนับสนุนงานพื้นฐาน Fundamentel
Fund ฉบับนี้ จัดขึ้นเพื่อเป็นเอกสารสำหรับบุคลากร อาจารย์ นักวิจัย ในการ
ดำเนินงานที่เกี่ยวข้องกับการขอรับทุนสนับสนุนงานพื้นฐาน Fundamentel
Fund ใช้เป็นแนวทางในการจำทำเอกสารประกอบการขอรับทุนอย่างเป็นระบบ
และมีรูปแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน กองบริหารงานวิจัย จึงได้จัดทำคู่มือ
การให้บริการโครงการทุนสนุบสนุนงานพื้นฐาน Fundamentel Fund
ขึ้นเพื่อให้เกิดความชัดเจน สมบูรณ์และเป็นแนวปฎิบัติได้อย่างถูกต้องและ
เกิดประสิทธิภาพ ทั้งนี้เนื้อหาภายในเล่มประกอบด้วยแนวปฏิบัติของการขอรับ
ทุนสนับสนุนงานพื้นฐาน Fundamentel Fund ในแต่ละขั้นตอนและตัวอย่าง
แบบฟอร์มการดำเนินงานต่างๆ
          กองบริหารงานวิจัย หวังเป�นอย่างยิ�งว่า คู่มือฉบับนี�จะเอื�อประโยชน์
และอํานวยความสะดวก สร้างความเข้าใจ รวมถึงสามารถใช้เป�นคู่มือประกอบ
การบริหารงานวิจัยในทุกหน่วยงานได้อย่างเหมาะสมต่อไป

คำนํา

          กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา

คู่มือการให้บริการโครงการทุนสนับสนุนงานพื�นฐาน Fundamentel Fund : หน้า ข

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา



คำนำ
สารบัญ
ขั้นตอน แบบฟอร์มและเอกสารที�เกี�ยวข้อง

ขั้นตอนการขอรับทุนสนับสนุนพื�นฐาน
แบบฟอร์มและเอกสารที�เกี�ยวข้องการขอรับทุนสนับสนุนพื�นฐาน
ขั้นตอนการจัดทําสัญญารับทุนสนับสนุนพื�นฐาน
แบบฟอร์มและเอกสารที�เกี�ยวข้องการทําสัญญารับทุนสนับสนุนพื�นฐาน
ขั้นตอนการเบิกเงินทุนสนับสนุนพื�นฐาน
แบบฟอร์มและเอกสารที�เกี�ยวข้องการเบิกเงินทุนสนับสนุนพื�นฐาน
ขั้นตอนการขยายระยะเวลาดำเนินโครงการทุนสนับสนุนพื้นฐาน 
แบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องขยายระยะเวลาดำเนินโครงการ

    ทุนสนับสนุนพื�นฐาน
ขั้นตอนการปิดโครงการทุนสนับสนุนพื้นฐาน 
แบบฟอร์มและเอกสารที�เกี�ยวข้องป�ดโครงการทุนสนับสนุนพื�นฐาน
ขั้นตอนการนําส่งตัวชี�วัดประเมินผลสําเร็จทุนสนับสนุนพื�นฐาน
แบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องนำส่งตัวชี้วัดประเมินผลสำเร็จ

    โครงการทุนสนับสนุนพื้นฐาน
กฎหมายที่เกี�ยวข้อง

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยาว่าด้วยหลักเกณฑ์การบริหารเงินอุดหนุน
     การวิจัย พ.ศ. 2554

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย จรรยาบรรณนักวิจัยและแนวทาง
     ปฏิบัติ พ.ศ. 2553

ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายเงิน
     อุดหนุนโครงการวิจัย พ.ศ. 2562
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สารบัญ
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กองบริหารงานวิจัยส่งเอกสารประชาสัมพันธ์การ
ขอรับทุนสนับสนุนพื�นฐาน Fundamentel Fund

1 วัน

30 วัน

7 วัน

7 วัน

30 วัน

30 วัน

คณะ / วิทยาลัย / กอง
ประชาสัมพันธ์ทุนให้กับบุคลากร / นักวิจัย

บุคลากร / นักวิจัย ส่งข้อเสนอโครงการวิจัย
ช่องทางให้บริการ Online ระบบ DRA SMART

 https://dra-smart.up.ac.th

กองบริหารงานวิจัย ตรวจสอบความถูกต้อง

กองบริหารงานวิจัยประชุมคัดเลือกผู้ทรงคุณวุฒิ
ในการพิจารณาข้อเสนอโครงการ พร้อมส่งข้อเสนอ

โครงการให้ผู้ทรงคุณวุฒิ

ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาข้อเสนอโครงการ

กองบริหารงานวิจัยส่งผลข้อเสนอแนะให้แก่นักวิจัย

นักวิจัยกรอกข้อเสนอผ่านระบบ NRIIS

สิ้นสุดการขอรับทุน

ขั้นตอนการขอรับทุนสนับสนุนพื้นฐาน 
Fundamentel Fund

}
}

คู่มือการให้บริการโครงการทุนสนับสนุนงานพื�นฐาน Fundamentel Fund : หน้า 1

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา***ไม่มีค่าธรรมเนียม***



       1. แบบฟอร์มข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับสมบูรณ์ (Full Proposal)
จำนวน 3 ชุด
       2. แบบเสนอหัวข้อการวิจัยสำหรับขอทุนสนับสนุนพื้นฐาน
Fundamentel Fund จากระบบ DRA SMART จำนวน 3 ชุด

แบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องการขอรับทุน
สนับสนุนพื�นฐาน Fundamentel Fund

คู่มือการให้บริการโครงการทุนสนับสนุนงานพื�นฐาน Fundamentel Fund : หน้า 2
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กองบริหารงานวิจัยจัดคำสั่งมอบหมายงานสนับสนุนพื้น
ฐาน Fundamentel Fund

7 วัน

บุคลากร / นักวิจัย จัดทำเอกสารประกอบคำสั่งมอบ
หมายงาน ผ่านระบบ DRA SMART

และส่งเอกสารมายังกองบริหารงานวิจัย

กองบริหารงานวิจัยเสนอประกอบคําสั�งมอบหมายงาน

ผู้บริหารพิจารณาลงนาม

กองบริหารงานวิจัยส่งคืนคำสั่งมอบหมายงานให้นัก
วิจัย/ต้นสังกัดของผู้รับทุน (เพื�อเก็บไว้เป�นหลักฐาน)

ขั้นตอนการจัดทำคำสั่งมอบหมายงานสนับสนุนพื้นฐาน 
Fundamentel Fund

สิ้นสุดการจัดทําคําสั�งมอบหมายงาน

เอกสารไม่ถูกต้อง

เอกสารถูกต้อง

ลงนาม

กองบริหารงานวิจัย
ตรวจสอบเอกสารประกอบคำสั�งมอบหมายงาน

ไม่ลงนาม

คู่มือการให้บริการโครงการทุนสนับสนุนงานพื�นฐาน Fundamentel Fund : หน้า 3

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา***ไม่มีค่าธรรมเนียม***



1. คำสั่งมอบหมายงาน จำนวน 2 ชุด
2. ข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับสมบูรณ์ (Full Proposal) จำนวน 2 ชุด
3. แบบยืนยันการรับทราบการมอบหมายให้ดำเนินโครงการวิจัยตามคำสั่ง
มหาวิทยาลัยพะเยา จำนวน 1 ชุด
4. บันทึกข้อความขออนุมัติดำเนินโครงการวิจัย จำนวน 1 ชุด
5. แบบฟอร์มสรุปข้อเสนอโครงการวิจัย จำนวน 2 ชุด 
6. แผนการใช้จ่ายงบประมาณ จำนวน 2 ชุด
7. รายงานตัวชี�วัดเพื�อการประเมินผลสําเร็จของโครงการวิจัย จํานวน 2 ชุด

หมายเหตุ : 
       เอกสารลำดับที่ 2 จัดทำผ่านระบบ NRIIS
       เอกสารลำดับที� 4 - 7 จัดทําผ่านระบบ DRA SMART

แบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องการทำสัญญา
รับทุนสนับสนุนพื�นฐาน Fundamentel Fund

คู่มือการให้บริการโครงการทุนสนับสนุนงานพื�นฐาน Fundamentel Fund : หน้า 4

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา



บุคลากร / นักวิจัย จัดทำเอกสารขออนุมัติเบิกเงินผ่านระบบ
DRA SMART และส่งเอกสารมายงักองบรหิารงานวจิยั

7 วัน

กองบริหารงานวิจัยเสนอเอกสารขออนุมัติเบิกเงิน

ผู้บริหารพิจารณา

กองบริหารงานวิจัย
ตรวจสอบเอกสารขออนุมัติเบิกเงิน

กองบริหารงานวิจัยจัดส่งเอกสารขออนุมัติเบิกเงิน
ไปยังกองคลัง

กองคลังตรวจสอบเอกสาร / ดำเนินการโอนเงิน
ไปยังบัญชีของนักวิจัย

ขั้นตอนการเบิกเงินทุนสนับสนุนพื้นฐาน 
Fundamentel Fund

สิ้นสุดการขออนุมัติเบิกเงิน

ไม่อนุมัติ

เอกสารไม่ถูกต้อง

เอกสารถูกต้อง

อนุมัติ

คู่มือการให้บริการโครงการทุนสนับสนุนงานพื�นฐาน Fundamentel Fund : หน้า 5

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา***ไม่มีค่าธรรมเนียม***



1. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินงวด จำนวน 1 ชุด
2. ใบสำคัญรับเงิน จำนวน 1 ชุด
3. รายงานการใช้เงิน จำนวน 1 ชุด
4. สำเนาขออนุมัติดำเนินโครงการ (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด
5. สำเนาคำสั่งมอบหมายงาน (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด
6. สำเนาแผนงบประมาณ (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด
7. สำเนาขออนุมัติขยายระยะเวลาดำเนินโดรงการ (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด
8. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด
9. รายงานความก้าวหน้าโครงการ จํานวน 1 ชุด

หมายเหตุ : 
       เอกสารลำดับที่ 1 - 3 จัดทำผ่านระบบ DRA SMART
       เอกสารลำดับที� 9 จัดทําผ่านระบบ DRA SMART

แบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องการเบิกเงิน
ทุนสนับสนุนพื�นฐาน Fundamentel Fund

คู่มือการให้บริการโครงการทุนสนับสนุนงานพื�นฐาน Fundamentel Fund : หน้า 6

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา



นักวิจัยจัดทำเอกสารขออนุมัติขยายระยะเวลาดำเนินโครงการ
ผ่านระบบ DRA SMART และส่งเอกสารมายังกองบริหารงานวิจัย

7 วัน

กองบริหารงานวิจัยเสนอเอกสาร
ขออนุมัติขยายระยะเวลาดําเนินโครงการ

ผู้บริหารพิจารณา

กองบริหารงานวิจัย
ตรวจสอบเอกสารขออนุมัติขยาย

ระยะเวลาดำเนินโครงการ

กองบริหารงานวิจัยจัดส่งเอกสารขออนุมัติขยายระยะ
เวลาดําเนินโครงการไปยังนักวิจัย/ผู้รับทุน

ขั้นตอนการขยายระยะเวลาดำเนินโครงการ
ทุนสนับสนุนพื�นฐาน Fundamentel Fund

สิ้นสุดการขออนุมัติขออนุมัติขยายระยะเวลา
ดําเนินโครงการ

ไม่อนุมัติ

เอกสารไม่ถูกต้อง

เอกสารถูกต้อง

อนุมัติ

คู่มือการให้บริการโครงการทุนสนับสนุนงานพื�นฐาน Fundamentel Fund : หน้า 7

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา***ไม่มีค่าธรรมเนียม***



1. บันทึกข้อความขออนุมัติขยายระยะเวลาดำเนินโครงการ จำนวน 1 ชุด
2. รายงานการใช้เงิน จำนวน 1 ชุด
3. สำเนาขออนุมัติดำเนินโครงการ (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด
4. สำเนาคำสั่งมอบหมายงาน (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด
5. รายงานความก้าวหน้าโครงการ จํานวน 1 ชุด

หมายเหตุ : 
       เอกสารลำดับที่ 1 - 2 จัดทำผ่านระบบ DRA SMART
       เอกสารลำดับที� 5 จัดทําผ่านระบบ DRA SMART

แบบฟอร์มและเอกสารที�เกี�ยวข้องขยายระยะเวลาดําเนิน
โครงการทุนสนับสนุนพื�นฐาน Fundamentel Fund

คู่มือการให้บริการโครงการทุนสนับสนุนงานพื�นฐาน Fundamentel Fund : หน้า 8

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา



นักวิจัยจัดทำเอกสารขออนุมัติปิดโครงการ
ผ่านระบบ DRA SMART และส่งเอกสารมายังกองบริหารงานวิจัย

7 วัน

กองบริหารงานวิจัยเสนอเอกสาร
ขออนุมัติป�ดโครงการ

ผู้บริหารพิจารณา

กองบริหารงานวิจัย
ตรวจสอบเอกสารขออนุมัติป�ดโครงการ

กองบริหารงานวิจัยจัดส่งเอกสารขออนุมัติ
ปิดโครงการไปยังนักวิจัย/ผู้รับทุน

ขั้นตอนการปิดโครงการ
ทุนสนับสนุนพื�นฐาน Fundamentel Fund

สิ้นสุดการขออนุมัติขออนุมัติป�ดโครงการ

ไม่อนุมัติ

เอกสารไม่ถูกต้อง

เอกสารถูกต้อง

อนุมัติ

คู่มือการให้บริการโครงการทุนสนับสนุนงานพื�นฐาน Fundamentel Fund : หน้า 9

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา***ไม่มีค่าธรรมเนียม***



1. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกปิดโครงการ จำนวน 1 ชุด
2. สำเนาขออนุมัติดำเนินโครงการ (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด
3. สำเนาคำสั่งมอบหมายงาน (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด
4. สำเนาแบบฟอร์มสรุปข้อเสนอโครงการวิจัย (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด 
5. สำเนาแผนงบประมาณ (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด
6.  สำเนารายงานตัวชี้วัดเพื่อการประเมินผลสำเร็จของโครงการวิจัย
    (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด
7. สำเนาขออนุมัติขยายระยะเวลาดำเนินโดรงการ(รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด
8. รายงานความก้าวหน้าโครงการ จํานวน 1 ชุด

หมายเหตุ : 
 เอกสารลำดับที่ 1 จัดทำผ่านระบบ DRA SMART
 เอกสารลำดับที� 8 จัดทําผ่านระบบ DRA SMART

แบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องปิดโครงการ
ทุนสนับสนุนพื�นฐาน Fundamentel Fund

คู่มือการให้บริการโครงการทุนสนับสนุนงานพื�นฐาน Fundamentel Fund : หน้า 10

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา



นักวิจัยจัดทำเอกสารขออนุมัตินำส่งตัวชี้วัดประเมินผลสำเร็จ
โครงการผ่านระบบ DRA SMART และส่งเอกสารมายัง

กองบริหารงานวิจัย

7 วัน

กองบริหารงานวิจัยเสนอเอกสาร
ขออนุมัตินําส่งตัวชี�วัดประเมินผลสําเร็จโครงการ

ผู้บริหารพิจารณา

กองบริหารงานวิจัย
ตรวจสอบเอกสารขออนุมัตินำส่งตัวชี้วัด

ประเมินผลสําเร็จโครงการ

กองบริหารงานวิจัยจัดส่งเอกสารขออนุมัติ
นำส่งตัวชี้วัดประเมินผลสำเร็จโครงการไปยัง

นักวิจัย/ผู้รับทุน

ขั้นตอนการนำส่งตัวชี้วัดประเมินผลสำเร็จ
ทุนสนับสนุนพื�นฐาน Fundamentel Fund

สิ้นสุดการขออนุมัติขออนุมัตินําส่งตัวชี�วัด
ประเมินผลสําเร็จโครงการ

ไม่อนุมัติ

เอกสารไม่ถูกต้อง

เอกสารถูกต้อง

อนุมัติ

คู่มือการให้บริการโครงการทุนสนับสนุนงานพื�นฐาน Fundamentel Fund : หน้า 11

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา***ไม่มีค่าธรรมเนียม***



1. บันทึกข้อความขออนุมัตินำส่งตัวชี้วัดประเมินผลสำเร็จโครงการ จำนวน 1 ชุด
2. สำเนาตัวชี้วัดประเมินผลสำเร็จโครงการ (รับรองสำเนา)  จำนวน 1 ชุด

หมายเหตุ : 
       เอกสารลำดับที่ 1  จัดทําผ่านระบบ UPRM

แบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องนำส่งตัวชี้วัด
ประเมินผลสําเร็จโครงการทุนสนับสนุนพื�นฐาน

Fundamentel Fund

คู่มือการให้บริการโครงการทุนสนับสนุนงานพื�นฐาน Fundamentel Fund : หน้า 12

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา



กฎหมายที่เกี�ยวข้อง

คู่มือการให้บริการโครงการทุนสนับสนุนงานพื�นฐาน Fundamentel Fund : หน้า 13

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา



ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย หลักเกณฑ์การบริหาร
เงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ.2554

คู่มือการให้บริการโครงการทุนสนับสนุนงานพื�นฐาน Fundamentel Fund : หน้า 14

กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา



ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย หลักเกณฑ์การบริหาร
เงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ.2554 (ต่อ)
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กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา



ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย หลักเกณฑ์การบริหาร
เงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ.2554 (ต่อ)
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กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา



ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย หลักเกณฑ์การบริหาร
เงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ.2554 (ต่อ)
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กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา



ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย หลักเกณฑ์การบริหาร
เงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ.2554 (ต่อ)
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กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา



ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย หลักเกณฑ์การบริหาร
เงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ.2554 (ต่อ)
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กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา



ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย จรรยาบรรณนักวิจัย
และแนวทางปฏิบัติ พ.ศ. 2553
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กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา



ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย จรรยาบรรณนักวิจัย
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ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย จรรยาบรรณนักวิจัย
และแนวทางปฏิบัติ พ.ศ. 2553 (ต่อ)
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ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตรา
การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนโครงการวิจัย พ.ศ.2562
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ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตรา
การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนโครงการวิจัย พ.ศ.2562 (ต่อ)
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ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตรา
การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนโครงการวิจัย พ.ศ.2562 (ต่อ)
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	โครงการทุนสนับสนุนพื้นฐาน กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
	ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยาว่าด้วยหลักเกณฑ์การบริหารเงินอุดหนุน
	การวิจัย พ.ศ. 2554
	ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย จรรยาบรรณนักวิจัยและแนวทาง
	ปฏิบัติ พ.ศ. 2553
	ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายเงิน
	อุดหนุนโครงการวิจัย พ.ศ. 2562
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	9 10 11 12
	14
	20
	26


	ขั้นตอนการขอรับทุนสนับสนุนพื้นฐาน  Fundamentel Fund
	กองบริหารงานวิจัยส่งเอกสารประชาสัมพันธ์การขอรับทุนสนับสนุนพื้นฐาน Fundamentel Fund
	1 วัน
	คณะ / วิทยาลัย / กอง ประชาสัมพันธ์ทุนให้กับบุคลากร / นักวิจัย
	บุคลากร / นักวิจัย ส่งข้อเสนอโครงการวิจัย ช่องทางให้บริการ Online ระบบ DRA SMART  https://dra-smart.up.ac.th
	30 วัน
	กองบริหารงานวิจัย ตรวจสอบความถูกต้อง

	7 วัน
	กองบริหารงานวิจัยประชุมคัดเลือกผู้ทรงคุณวุฒิ ในการพิจารณาข้อเสนอโครงการ พร้อมส่งข้อเสนอโครงการให้ผู้ทรงคุณวุฒิ
	7 วัน
	ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาข้อเสนอโครงการ
	30 วัน
	กองบริหารงานวิจัยส่งผลข้อเสนอแนะให้แก่นักวิจัย
	นักวิจัยกรอกข้อเสนอผ่านระบบ NRIIS
	30 วัน
	สิ้นสุดการขอรับทุน
	***ไม่มีค่าธรรมเนียม***


	แบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องการขอรับทุน สนับสนุนพื้นฐาน Fundamentel Fund
	1. แบบฟอร์มข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับสมบูรณ์ (Full Proposal) จำนวน 3 ชุด        2. แบบเสนอหัวข้อการวิจัยสำหรับขอทุนสนับสนุนพื้นฐาน Fundamentel Fund จากระบบ DRA SMART จำนวน 3 ชุด

	ขั้นตอนการจัดทำคำสั่งมอบหมายงานสนับสนุนพื้นฐาน  Fundamentel Fund
	กองบริหารงานวิจัยจัดคำสั่งมอบหมายงานสนับสนุนพื้นฐาน Fundamentel Fund
	เอกสารไม่ถูกต้อง
	บุคลากร / นักวิจัย จัดทำเอกสารประกอบคำสั่งมอบหมายงาน ผ่านระบบ DRA SMART และส่งเอกสารมายังกองบริหารงานวิจัย
	กองบริหารงานวิจัย ตรวจสอบเอกสารประกอบคำสั่งมอบหมายงาน
	เอกสารถูกต้อง
	7 วัน
	กองบริหารงานวิจัยเสนอประกอบคำสั่งมอบหมายงาน
	ไม่ลงนาม
	ผู้บริหารพิจารณาลงนาม
	ลงนาม
	กองบริหารงานวิจัยส่งคืนคำสั่งมอบหมายงานให้นักวิจัย/ต้นสังกัดของผู้รับทุน (เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน)
	สิ้นสุดการจัดทำคำสั่งมอบหมายงาน
	***ไม่มีค่าธรรมเนียม***


	แบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องการทำสัญญา รับทุนสนับสนุนพื้นฐาน Fundamentel Fund
	1. คำสั่งมอบหมายงาน จำนวน 2 ชุด 2. ข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับสมบูรณ์ (Full Proposal) จำนวน 2 ชุด 3. แบบยืนยันการรับทราบการมอบหมายให้ดำเนินโครงการวิจัยตามคำสั่งมหาวิทยาลัยพะเยา จำนวน 1 ชุด 4. บันทึกข้อความขออนุมัติดำเนินโครงการวิจัย จำนวน 1 ชุด 5. แบบฟอร์มสรุปข้อเสนอโครงการวิจัย จำนวน 2 ชุด  6. แผนการใช้จ่ายงบประมาณ จำนวน 2 ชุด 7. รายงานตัวชี้วัดเพื่อการประเมินผลสำเร็จของโครงการวิจัย จำนวน 2 ชุด
	หมายเหตุ :         เอกสารลำดับที่ 2 จัดทำผ่านระบบ NRIIS        เอกสารลำดับที่ 4 - 7 จัดทำผ่านระบบ DRA SMART

	ขั้นตอนการเบิกเงินทุนสนับสนุนพื้นฐาน  Fundamentel Fund
	บุคลากร / นักวิจัย จัดทำเอกสารขออนุมัติเบิกเงินผ่านระบบ DRA SMART และส่งเอกสารมายังกองบริหารงานวิจัย
	เอกสารไม่ถูกต้อง
	กองบริหารงานวิจัย ตรวจสอบเอกสารขออนุมัติเบิกเงิน
	เอกสารถูกต้อง
	กองบริหารงานวิจัยเสนอเอกสารขออนุมัติเบิกเงิน
	ไม่อนุมัติ
	ผู้บริหารพิจารณา
	อนุมัติ
	กองบริหารงานวิจัยจัดส่งเอกสารขออนุมัติเบิกเงิน ไปยังกองคลัง
	7 วัน
	กองคลังตรวจสอบเอกสาร / ดำเนินการโอนเงิน ไปยังบัญชีของนักวิจัย
	สิ้นสุดการขออนุมัติเบิกเงิน
	***ไม่มีค่าธรรมเนียม***


	แบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องการเบิกเงิน ทุนสนับสนุนพื้นฐาน Fundamentel Fund
	1. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินงวด จำนวน 1 ชุด 2. ใบสำคัญรับเงิน จำนวน 1 ชุด 3. รายงานการใช้เงิน จำนวน 1 ชุด 4. สำเนาขออนุมัติดำเนินโครงการ (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด 5. สำเนาคำสั่งมอบหมายงาน (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด 6. สำเนาแผนงบประมาณ (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด 7. สำเนาขออนุมัติขยายระยะเวลาดำเนินโดรงการ (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด 8. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด 9. รายงานความก้าวหน้าโครงการ จำนวน 1 ชุด
	หมายเหตุ :         เอกสารลำดับที่ 1 - 3 จัดทำผ่านระบบ DRA SMART        เอกสารลำดับที่ 9 จัดทำผ่านระบบ DRA SMART

	ขั้นตอนการขยายระยะเวลาดำเนินโครงการ ทุนสนับสนุนพื้นฐาน Fundamentel Fund
	นักวิจัยจัดทำเอกสารขออนุมัติขยายระยะเวลาดำเนินโครงการ ผ่านระบบ DRA SMART และส่งเอกสารมายังกองบริหารงานวิจัย
	เอกสารไม่ถูกต้อง
	กองบริหารงานวิจัย ตรวจสอบเอกสารขออนุมัติขยาย ระยะเวลาดำเนินโครงการ
	เอกสารถูกต้อง
	กองบริหารงานวิจัยเสนอเอกสาร ขออนุมัติขยายระยะเวลาดำเนินโครงการ
	ไม่อนุมัติ
	ผู้บริหารพิจารณา
	7 วัน
	อนุมัติ
	กองบริหารงานวิจัยจัดส่งเอกสารขออนุมัติขยายระยะเวลาดำเนินโครงการไปยังนักวิจัย/ผู้รับทุน
	สิ้นสุดการขออนุมัติขออนุมัติขยายระยะเวลาดำเนินโครงการ
	***ไม่มีค่าธรรมเนียม***

	แบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องขยายระยะเวลาดำเนินโครงการทุนสนับสนุนพื้นฐาน Fundamentel Fund
	1. บันทึกข้อความขออนุมัติขยายระยะเวลาดำเนินโครงการ จำนวน 1 ชุด 2. รายงานการใช้เงิน จำนวน 1 ชุด 3. สำเนาขออนุมัติดำเนินโครงการ (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด 4. สำเนาคำสั่งมอบหมายงาน (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด 5. รายงานความก้าวหน้าโครงการ จำนวน 1 ชุด
	หมายเหตุ :         เอกสารลำดับที่ 1 - 2 จัดทำผ่านระบบ DRA SMART        เอกสารลำดับที่ 5 จัดทำผ่านระบบ DRA SMART

	ขั้นตอนการปิดโครงการ ทุนสนับสนุนพื้นฐาน Fundamentel Fund
	นักวิจัยจัดทำเอกสารขออนุมัติปิดโครงการ ผ่านระบบ DRA SMART และส่งเอกสารมายังกองบริหารงานวิจัย
	เอกสารไม่ถูกต้อง
	กองบริหารงานวิจัย ตรวจสอบเอกสารขออนุมัติปิดโครงการ
	เอกสารถูกต้อง
	กองบริหารงานวิจัยเสนอเอกสาร ขออนุมัติปิดโครงการ
	ไม่อนุมัติ
	ผู้บริหารพิจารณา
	7 วัน
	อนุมัติ
	กองบริหารงานวิจัยจัดส่งเอกสารขออนุมัติ ปิดโครงการไปยังนักวิจัย/ผู้รับทุน
	สิ้นสุดการขออนุมัติขออนุมัติปิดโครงการ
	***ไม่มีค่าธรรมเนียม***

	แบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องปิดโครงการ ทุนสนับสนุนพื้นฐาน Fundamentel Fund
	1. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกปิดโครงการ จำนวน 1 ชุด 2. สำเนาขออนุมัติดำเนินโครงการ (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด 3. สำเนาคำสั่งมอบหมายงาน (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด 4. สำเนาแบบฟอร์มสรุปข้อเสนอโครงการวิจัย (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด  5. สำเนาแผนงบประมาณ (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด 6.  สำเนารายงานตัวชี้วัดเพื่อการประเมินผลสำเร็จของโครงการวิจัย     (รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด 7. สำเนาขออนุมัติขยายระยะเวลาดำเนินโดรงการ(รับรองสำเนา) จำนวน 1 ชุด 8. รายงานความก้าวหน้าโครงการ จำนวน 1 ชุด
	หมายเหตุ :   เอกสารลำดับที่ 1 จัดทำผ่านระบบ DRA SMART  เอกสารลำดับที่ 8 จัดทำผ่านระบบ DRA SMART

	ขั้นตอนการนำส่งตัวชี้วัดประเมินผลสำเร็จ ทุนสนับสนุนพื้นฐาน Fundamentel Fund
	นักวิจัยจัดทำเอกสารขออนุมัตินำส่งตัวชี้วัดประเมินผลสำเร็จโครงการผ่านระบบ DRA SMART และส่งเอกสารมายัง กองบริหารงานวิจัย
	เอกสารไม่ถูกต้อง
	กองบริหารงานวิจัย ตรวจสอบเอกสารขออนุมัตินำส่งตัวชี้วัด ประเมินผลสำเร็จโครงการ
	เอกสารถูกต้อง
	กองบริหารงานวิจัยเสนอเอกสาร ขออนุมัตินำส่งตัวชี้วัดประเมินผลสำเร็จโครงการ
	ไม่อนุมัติ
	ผู้บริหารพิจารณา
	7 วัน
	อนุมัติ
	กองบริหารงานวิจัยจัดส่งเอกสารขออนุมัติ นำส่งตัวชี้วัดประเมินผลสำเร็จโครงการไปยัง นักวิจัย/ผู้รับทุน
	สิ้นสุดการขออนุมัติขออนุมัตินำส่งตัวชี้วัดประเมินผลสำเร็จโครงการ
	***ไม่มีค่าธรรมเนียม***

	แบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องนำส่งตัวชี้วัด ประเมินผลสำเร็จโครงการทุนสนับสนุนพื้นฐาน Fundamentel Fund
	1. บันทึกข้อความขออนุมัตินำส่งตัวชี้วัดประเมินผลสำเร็จโครงการ จำนวน 1 ชุด 2. สำเนาตัวชี้วัดประเมินผลสำเร็จโครงการ (รับรองสำเนา)  จำนวน 1 ชุด
	หมายเหตุ :         เอกสารลำดับที่ 1  จัดทำผ่านระบบ UPRM

	กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
	ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย หลักเกณฑ์การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ.2554
	ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย หลักเกณฑ์การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ.2554 (ต่อ)
	ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย หลักเกณฑ์การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ.2554 (ต่อ)
	ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย หลักเกณฑ์การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ.2554 (ต่อ)
	ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย หลักเกณฑ์การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ.2554 (ต่อ)
	ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย หลักเกณฑ์การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ.2554 (ต่อ)
	ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย จรรยาบรรณนักวิจัยและแนวทางปฏิบัติ พ.ศ. 2553
	ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย จรรยาบรรณนักวิจัยและแนวทางปฏิบัติ พ.ศ. 2553 (ต่อ)
	ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย จรรยาบรรณนักวิจัยและแนวทางปฏิบัติ พ.ศ. 2553 (ต่อ)
	ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย จรรยาบรรณนักวิจัยและแนวทางปฏิบัติ พ.ศ. 2553 (ต่อ)
	ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย จรรยาบรรณนักวิจัยและแนวทางปฏิบัติ พ.ศ. 2553 (ต่อ)
	ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย จรรยาบรรณนักวิจัยและแนวทางปฏิบัติ พ.ศ. 2553 (ต่อ)
	ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตรา การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนโครงการวิจัย พ.ศ.2562
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